ATRIBUTII pentru postul de casier debutant

Intocmeste chitantele si facturile institutului la incasarea sumelor de
bani prin numerar si POS;

Intocmeste borderoul cu sumele depuse in trezorerie

Intocmeste dispozitiile de incasare si plata

Intocmeste zilnic registrul de casa

Inregistreaza si tine evidenta in programul informatic a dispozitiilor de
incasare si de plata, a foilor de varsamant, a chitantelor cu sumele
incasate, a foifor de cec si a statului de salarii prin casierie

efectueaza plata sumelor ridicate din cont pe baza dispozitiei de plata
depunefridica zilnic actele institutului in/de la trezorerie pentru

efectuarea platilor si incasarilor zilnice




